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CODIGO REQUISITOS MINIMOS TOTAL VENCIMENTO-
DO CARGO (ESCOLARIDADE/ FORMACAO) DE JORNADA BASE
CARGO VAGAS | SEMANAL

NIVEL SUPERIOR

Diploma de graduacdo em Ciéncias Contdbeis e comprovante de

1 NTADOR . .
0 co © registro ativo no CRC.

CR 35h R$ 9.900,22

CR = Castro de Reserva
De acordo com a LC n°® 730/2017 e suas alteracdes, os servidores municipais recebem mensalmente, a titulo de Auxilio Alimentacéo, o valor de R$
800,00.

ATRIBUIC}@ES DO CARGO

Garantir que todas as atividades relativas aos atos e fatos da contabilidade orcamentaria, financeira e patrimonial, compreendendo a elaboracdo e analise de
balancetes, balancos, registros e demais demonstracdes contabeis sejam executadas em tempo, de forma plena, legal, continua e assertiva, emitindo e conferindo
empenhos, efetuando controle bancério, organizando e atualizando os servigos contabeis, patrimoniais, financeiros e de compensacao, efetuando a tomada de
contas. Atender a legislagdo vigente e procedimentos da contabilidade publica, realizando o empenhamento de despesa na Camara Municipal de Vereadores.
Coordenar as atividades de controle e contabilizagdo de custos. Receber e conferir documentos habeis para pagamento, conforme legislagdo, conferindo dados de
notas, valores, visto, certifico, assinaturas e quantidades. Planejar e preparar relatérios contabeis, dentro dos prazos previstos e obedecendo aos principios e
procedimentos contabeis preestabelecidos, visando fornecer subsidios para o processo decisério e cumprimento da legislagdo. Preparar os langamentos contdbeis
dos fatos e atos administrativos, com vistas a elaboracdo do balango patrimonial. Atender a fiscalizagdo dos 6rgdos de controle interno e externo, prestando os
esclarecimentos e fornecendo os documentos solicitados. Guardar sigilo em raz8o do exercicio profissional, ressalvados os casos previstos em lei ou quando
solicitado por autoridades competentes. Efetuar o inventario fisico dos bens do Poder Legislativo junto ao Patrimdnio. Executar os servicos relativos a area de
Compras da Camara Municipal de Vereadores. Atender aos servidores, objetivando esclarecer davidas, receber solicitagBes, e buscar solu¢des para eventuais
transtornos. Zelar pela limpeza, organizagdo, seguranca e disciplina de seu local de trabalho. Atuar de acordo com principios de qualidade e ética, de acordo com o
alinhamento e planejamento estratégico do Poder Legislativo. Utilizar EPIs para exercicio do seu trabalho, quando indicado em laudos competentes, visando garantir
a sua seguranca e integridade fisica. Executar outras tarefas correlatas as acima descritas, a critério de seu superior imediato e conforme demanda.




