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ALTERADO PELA ERRATA 01

» CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS DE NUCLEO COMUM
» NIVEL SUPERIOR

PORTUGUES PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Interpretacdo, compreensdo e inferéncia de informacdes e sentidos construidos nos textos verbais e nao
verbais. Recursos linguisticos empregados e caracteristicas do texto. Tipos e géneros textuais. Sentido e
emprego de palavras e expressdes relacionadas ao contexto. Significagdo das palavras. Elementos de
coesdo e coeréncia. Identificagdo de ideias expressas no texto e do ponto de vista do autor. Fungdes da
linguagem. Figuras de linguagem. Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramatica normativa da
lingua portuguesa: reconhecimento, emprego e sentidos das classes gramaticais; processos de formagao de
palavras; sentidos atribuidos as palavras pelo acréscimo de prefixos e sufixos; mecanismos de flexdo dos
nomes e verbos; emprego e colocagdo dos pronomes atonos; termos sintaticos da oragéo; concordancia
nominal e verbal; transitividade e regéncia dos nomes e verbos; uso do acento grave (crase); emprego dos
sinais de pontuagao; acentuagao grafica; uso dos porqués; ortografia.

| LEGISLAGAO PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR |

Constitucional: Dos Principios Fundamentais. Do Direito e das Garantias Fundamentais. Da organizagéo do
Estado (Titulos I, 1l e Ill). Triparticido de poderes na constituicdo brasileira: Poder, funcado e 6rgéos.
Funcdes e fins do Estado. As trés fungdes estatais. Poder Legislativo e Poder Executivo: Competéncias.
Atribuicdes. Responsabilidades. O servidor publico e a constitui¢do: Agentes publicos. Acessibilidade aos
cargos publicos. Estabilidade e efetividade. Conduta ética no exercicio da fungdo publica. Administragao
Publica: Principios. Lei Federal que regula o acesso as informagdes de 6rgaos publicos - Lei 12.527/2011;
Lei da Improbidade Administrativa - Lei Federal 8.429/1992. Lei Organica do Municipio de Balneario
Picarras. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Balneario Pigarras.

» CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS DE NUCLEO COMUM
> NIVEL SUPERIOR

| ANALISTA DE COMPRAS |

Origem do Estado e da Administragdo Publica moderna. Principios constitucionais da Administragdo Publica.
O processo de compras: fluxo basico do processo de compras, requisicdo de materiais, cotacdo, empenho,
recebimento e inspecdo de materiais. Licitagdo. Conceito. Principios. Vedagdes e impedimentos a
participacdo na licitagdo e na execucdo de contratos. Licitagdo dispensavel. Dispensa e inexigibilidade de
licitagdo. Modalidades. Fases da licitagdo. Procedimento e julgamento. Tipos de licitagdo. Edital. Habilitagdo.
Classificagdo. Adjudicagdo. Anulagcao e Revogagdo. Tratamento juridico diferenciado de contratagdo para
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte. Contratos administrativos. Conceito. Caracteristicas.
Clausulas essenciais. Formalizagdo. Alteracdo do contrato. Duragdo e prorrogagdo dos contratos.
Inexecugao do contrato. Extingdo de contrato. Recursos administrativos. San¢des administrativas. Crimes em
licitagbes e contratos administrativos. Leis 14.133/2021, 123/2006 e 4.320/64 e suas alteragdes. Informatica
Basica: Software basico e aplicativo. Sistemas Operacionais: conceitos, Windows 7, Windows 10, BR e Linux
— tipos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado e emprego de recursos. Microsoft Word 2016, Microsoft
Excel 2016, Microsoft PowerPoint 2016 - atalhos, conceitos e fungdes. Conceito de pastas, diretorios,
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arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos
menus, programas e aplicativos, painel de controles, exclusédo e recuperagéo de arquivos ou pastas. Internet:
E-mail, Seguranga na internet, virus e antivirus. Dispositivos de armazenamento. Backup e protecédo de
dados. Nogdes de Administracdo de Recursos Materiais: Classificagdo de materiais. Tipos de classificagao.
Gestao de estoques.

ASSISTENTE DE COMUNICAGAO SOCIAL

1. Conceitos e Tendéncias da Comunicagdo Contemporanea: os meios de comunicagdo e a sociedade de
massa, as correntes tedricas e as principais tendéncias da comunicagdo contemporanea, os estudos
culturais. 2. Jornalismo, Histéria e Economia: eventos que marcaram a constituicdo da imprensa brasileira; a
censura e o sentido do texto jornalistico durante a ditadura civil-militar; a construgédo da realidade pela midia;
a noticia como produto industrial; Jornalismo e Ciéncia. 3. Jornalismo, Poder, Cidadania e Etica: O Cédigo de
Etica dos Jornalistas; a relagdo do profissional de jornalismo com suas fontes; direitos e deveres da
mediacao jornalistica; isencgdo e objetividade jornalistica; o processo de regulamentagdo da profisséo. 4. O
Texto Jornalistico e suas Técnicas: elaboragcédo do lide e sublide; caracteristicas da apuracgéo jornalistica -
clareza, concisdo, corre¢éo e tempo da apuragao, objetividade, checagem das informagdes; a natureza das
fontes; construgdo da noticia — conceituagéo, proposta e linguagem; press release; clipping; reportagem;
artigo de opinido e artigo cientifico; tipos de pauta e de entrevistas; investigagdo no jornalismo; expressao
jornalistica através da comunicagao escrita, oral e outros meios de expressao; regras basicas de revisdo e
editoragcdo — analise de casos. 5. Espagos do Trabalho de Comunicagio: o funcionamento de uma empresa
jornalistica; a comunicagao publica e a empresarial; modelos de comunicagdo para empresas e seus
produtos, marketing social; o papel da comunicagdo em tempos de crise. 6. Jornalismo e Novas Tecnologias:
uso da fotografia, radio, televisdo e internet para a comunicagdo de pautas; utilizagdo de ferramentas de
busca; pesquisa de temas; elaboracdo e atualizacdo de home page, dilemas do jornalismo na era da
informacédo. 7. Lei 12.232/2010 — regulamentacéo de contratos de publicidade para a Administragao Publica.
Lei 12.527/2011 — Lei de acesso a informacgao. Lei 9.504/1997 — Normas para Elei¢cdes. Informatica Basica:
Software basico e aplicativo. Sistemas Operacionais: conceitos, Windows 7, Windows 10, BR e Linux — tipos,
caracteristicas, icones, atalhos de teclado e emprego de recursos. Microsoft Word 2016, Microsoft Excel
2016, Microsoft PowerPoint 2016 - atalhos, conceitos e fungdes. Conceito de pastas, diretérios, arquivos e
atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos, painel de controles, exclusédo e recuperagcédo de arquivos ou pastas. Internet: E-mail,
Seguranca na internet, virus e antivirus. Dispositivos de armazenamento. Backup e prote¢ao de dados.

| ORIENTADOR PEDAGOGICO LEGISLATIVO

Fundamentos histéricos, filosoéficos, politicos e sociais da educagdo. Organizagdo do sistema educacional
brasileiro. Fungédo social da escola. Qualidade social da educacdo. Relagdo familia - escola. Teorias do
desenvolvimento e da aprendizagem. O processo de socializagdo: abordagem psicossocial nas teorias de
Piaget e Vigotski. Escola Inclusiva — acolhimento, socializagdo e aprendizagem. Estatuto da Crianga e do
Adolescente — ECA. Origem do Estado e da Administragdo Publica moderna. Instrumentos de financiamento
do setor publico. Avaliacao de politicas publicas e seu relacionamento com processos, resultados e impactos.
Organizagdo administrativa da Camara Municipal de Balneario Pigarras. Funcionamento da Camara
Municipal: Orgdos e suas competéncias e atribuicdes. Comissdes e Sessdes, finalidades, modalidades e
caracteristicas. Processo Legislativo. Proposicbes: espécies, regime de tramitagdo. Iniciativa: conceito e
espécies. Discussdo e instrucdo. Emenda: titularidade do direito de emenda, propositura e espécies.
Processos de votacao, destaques. Deliberagdo e quérum. Sangéo: tipos. Veto: conceito, prazos, motivagao,
efeitos ratificagdo e rejeicdo. Promulgagéo: efeitos, competéncia, casos e formas. Publicagdo: prazos,
vigéncia, vacancia. Procedimento legislativo. Espécies e conceitos. Servigos administrativos da Camara e
publicagdes. Comunicagoes Oficiais: conceito, finalidade e valor documental. Atos normativos: conceitos
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basicos, definicdo, objeto, forma e estrutura. Atos administrativos: classificagdo, elementos e conceitos
basicos sobre apostila, ata, atestado, alvara, aviso, carta, certidao, circular, declaragao, decreto, despacho,
edital, exposi¢cdo de motivos, memorando, mensagem, oficio, ordem de servigo, parecer, portaria, relatorio,
regimento, regulamento, resolugcdo. Técnica Legislativa: conceitos basicos. Sistematica da Lei. Requisitos
essenciais. Normas gerais para a elaboragao, redacao, alteracdo e consolidagdo das leis e demais atos
normativos. Terminologia arquivistica. Procedimentos e rotinas de protocolo, expedicdo, movimentacéo e
arquivamento.

> CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS DE NUCLEO COMUM
> NIVEL MEDIO

PORTUGUES PARA TODOS OS CARGOS

Interpretacdo, compreensao e inferéncia de informacdes e sentidos construidos nos textos verbais e nao
verbais. Recursos linguisticos empregados e caracteristicas do texto. Tipos e géneros textuais. Sentido e
emprego de palavras e expressdes relacionadas ao contexto. Significagdo das palavras. Elementos de
coesao e coeréncia. ldentificagdo de ideias expressas no texto e do ponto de vista do autor. Fungbes da
linguagem. Figuras de linguagem. Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramatica normativa da
lingua portuguesa: reconhecimento, emprego e sentidos das classes gramaticais; processos de formagao de
palavras; sentidos atribuidos as palavras pelo acréscimo de prefixos e sufixos; mecanismos de flexdo dos
nomes e verbos; emprego e colocagdo dos pronomes atonos; termos sintaticos da oragéo; concordancia
nominal e verbal; transitividade e regéncia dos nomes e verbos; uso do acento grave (crase); emprego dos
sinais de pontuagao; acentuagao grafica; uso dos porqués; ortografia.

| LEGISLAGAO TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO

Constitucional: Dos Principios Fundamentais. Do Direito e das Garantias Fundamentais. Da organizagéo do
Estado (Titulos I, 1l e Ill). Triparticdo de poderes na constituicido brasileira: Poder, Funcdo e 6rgaos.
Funcdes e fins do Estado. As trés fungdes estatais. Poder Legislativo e Poder Executivo: Competéncias.
Atribuicdes. Responsabilidade. O servidor publico e a constituigdo: Agentes publicos. Acessibilidade aos
cargos publicos. Estabilidade e efetividade. Conduta ética no exercicio da fungdo publica. Administragao
Publica: Principios. Lei Federal que regula o acesso a informagdes de 6rgaos publicos - Lei 12.527/2011; Lei
da Improbidade Administrativa - Lei Federal 8.429/1992. Lei Organica do Municipio de Balneario Pigarras.
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Balneario Pigarras.

> CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS DE NUCLEO COMUM
> NIVEL MEDIO

[TECNICO ADMINISTRATIVO

Administragdo Publica Municipal: Conceitos basicos sobre Prefeitura e Camara: poderes, fungdes, membros,
caracteristicas gerais. Estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal: organizagéo interna e relagao
entre os Setores. Caracteristicas e atribuigdes dos 6rgados municipais. Administragdo e ambiente de trabalho:
Atendimento e comunicag&o. Técnicas administrativas. Organograma, fluxograma. Organizacao de reunides
e eventos. Rotinas e controles e administrativos, emissao de relatérios, desempenho, produtividade,
qualidade. Organizagdo do local de trabalho. Protocolo e arquivo de documentos. Clientes internos e
externos. Relacionamento interpessoal. Etica no exercicio profissional. Comunicagdo oficial: atributos
basicos, siglas e abreviaturas, formas de tratamento. Definicdo, caracteristicas e finalidade dos seguintes
atos de comunicagao: ata, atestado, certiddo, declaragdo, decreto, despacho, edital, estatuto, instrugao
normativa, lei, memorando, oficio, ordem de servigo, parecer, portaria, procuragao, relatério, requerimento,
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resolugdo. O processo de compras: fluxo basico do processo de compras, requisicdo de materiais, cotagao,
empenho, recebimento e inspecdo de materiais. Nogdes sobre Licitagbes e Contratos administrativos.
Conceito. Caracteristicas. Clausulas essenciais. Alteracdo do contrato. Extingdo do contrato. Nogdes de
Contabilidade: objetivo e finalidade. Principios fundamentais da contabilidade. Depreciagdo. Amortizagao.
Apuracdo de resultados. Demonstragdes contabeis. Informatica Basica: Software basico e aplicativo.
Sistemas Operacionais: conceitos, Windows 7, Windows 10, BR e Linux — tipos, caracteristicas, icones,
atalhos de teclado e emprego de recursos. Microsoft Word 2016, Microsoft Excel 2016, Microsoft PowerPoint
2016 - atalhos, conceitos e fungdes. Conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area
de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, painel de
controles, exclusao e recuperagcdo de arquivos ou pastas. Internet: E-mail, Seguranga na internet, virus e
antivirus. Dispositivos de armazenamento. Backup e protecado de dados.

TECNICO EM INFORMATICA

Microinformatica. Conceitos. Hardware: componentes e fungdes, siglas, tipos, caracteristicas, barramentos e
interfaces, conexdes, equipamentos, midias, conectores. Dispositivos de armazenamento, de entrada, de
entrada/saida e de saida de dados. Software basico e aplicativo. Sistemas Operacionais: conceitos, Windows
7, Windows 10, BR e Linux — tipos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado e emprego de recursos.
Formatos de arquivos e extensfes. Interface Grafica — Windows Explorer/Computador, KDE e GNOME.
Utilizagao dos recursos. Especificagao Técnica, Configuragdo e Operagao de microcomputadores. Execugao
de procedimentos operacionais de rotina, utilizando software ou aplicativos instalados nas areas de atuagao.
MSOffice 2016 BR (Word, Excel, Powerpoint), OpenOffice/BROffice/LibreOffice (Writer, Calc e Impress), MS
Visio - conceitos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos. UML e
BPMN, conceitos e aplicabilidade. Redes de Computadores e Web. Conceitos, caracteristicas, meios de
transmissao, conectores, tecnologias, topologias, terminologia, protocolos, Internet - Intranet - Extranet,
modalidades e técnicas de acesso, browsers, Internet Explorer - Mozilla Firefox - Google Chrome - Safari,
navegacao, imagens e formatos, pesquisa, atalhos de teclado, e-mail, WebMail, MSOffice Outlook, Mozilla
Thunderbird, significados, uso e emprego dos recursos. Redes Sociais. Protecdo e Seguranca. Conceitos.
Backup. Seguranga de equipamentos, de sistemas, de redes e na internet, virus, antivirus, firewall, cuidados
e medidas de protecdo. Audio - Nogdes de audio analdgico e digital; Ligagdo, operagdo e manutencdo de
equipamentos. Microfones: tipos, posicionamento correto, técnicas de microfonacgéo.

TECNICO EM SOM E IMAGEM

Audio - Nogdes de audio analdgico e digital; Ligacdo, operagdo e manutengdo de equipamentos. Auto
falantes, ondas sonoras, caixas de som, poténcia sonora, amplificadores, crossovers, equalizadores,
compressores, mesas de som. Técnicas de mixagem, equalizagdo, controle de ganho. Auxiliares, cabos,
conectores, plugs. Microfones: tipos, posicionamento correto, técnicas de microfonagéo. Direct Boxes.
Conhecimento de termos técnicos na area de audio, som e recursos midiaticos. Linguagem audiovisual:
diferengas entre sequéncia, cena e plano; escala de planos; angulacdo da camera; técnicas para garantir a
continuidade espaco-temporal na captacdo de imagens audiovisuais; fundamentos de edigdo e sua
importancia para o cinegrafista. Composicao fotografica: principios basicos da composicao fotogréfica; a
utilizacdo de elementos formais para a organizacdo de enquadramento; o tempo como elemento de
composicao fotografica. Fundamentos de cameras de video e suas objetivas: ISO, velocidade, abertura e as
relagdes por eles estabelecidas; objetivas de distancia focal fixa, objetivas de distancia focal variavel e
objetivas intercambiaveis; CCD e CMOS; a influéncia da resolugdo, dos modos progressivo e entrelagcado e
da quantidade de quadros por segundo na captacdo de imagens em video. Acessoérios para a captagao de
imagens: filtros, gelatinas e difusores; bandeiras francesas e de efeito; rebatedores e butterfly. lluminagao: a
iluminacgao artificial e a iluminagao natural; fotometria e o sistema de zonas; dire¢ao, natureza, intensidade e
fungao da luz.



