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 CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS PARA AS PROVAS DE NÚCLEO COMUM 
 NÍVEL SUPERIOR  

 

PORTUGUÊS PARA TODOS OS CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR 

 
Interpretação, compreensão e inferência de informações e sentidos construídos nos textos verbais e não 
verbais. Recursos linguísticos empregados e características do texto. Tipos e gêneros textuais. Sentido e 
emprego de palavras e expressões relacionadas ao contexto. Significação das palavras. Elementos de 
coesão e coerência. Identificação de ideias expressas no texto e do ponto de vista do autor. Funções da 
linguagem. Figuras de linguagem. Conhecimentos linguísticos de acordo com a gramática normativa da 
língua portuguesa: reconhecimento, emprego e sentidos das classes gramaticais; processos de formação de 
palavras; sentidos atribuídos às palavras pelo acréscimo de prefixos e sufixos;  mecanismos de flexão dos 
nomes e verbos; emprego e colocação dos pronomes átonos; termos sintáticos da oração; concordância 
nominal e verbal; transitividade e regência dos nomes e verbos; uso do acento grave (crase); emprego dos 
sinais de pontuação; acentuação gráfica; uso dos porquês;  ortografia. 
 

LEGISLAÇÃO PARA TODOS OS CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR 
 
Constitucional: Dos Princípios Fundamentais. Do Direito e das Garantias Fundamentais. Da organização do 
Estado (Títulos I, II e III). Tripartição de poderes na constituição brasileira: Poder, função e órgãos. 
Funções e fins do Estado. As três funções estatais. Poder Legislativo e Poder Executivo: Competências. 
Atribuições. Responsabilidades. O servidor público e a constituição: Agentes públicos. Acessibilidade aos 
cargos públicos. Estabilidade e efetividade. Conduta ética no exercício da função pública. Administração 
Pública: Princípios. Lei Federal que regula o acesso às informações de órgãos públicos - Lei 12.527/2011; 
Lei da Improbidade Administrativa - Lei Federal 8.429/1992.  Lei Orgânica do Município de Balneário 
Piçarras. Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Balneário Piçarras. 
 
 
 CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS PARA AS PROVAS DE NÚCLEO COMUM 
 NÍVEL SUPERIOR 

 

 
Origem do Estado e da Administração Pública moderna. Princípios constitucionais da Administração Pública. 
O processo de compras: fluxo básico do processo de compras, requisição de materiais, cotação, empenho, 
recebimento e inspeção de materiais. Licitação. Conceito. Princípios. Vedações e impedimentos à 
participação na licitação e na execução de contratos. Licitação dispensável. Dispensa e inexigibilidade de 
licitação. Modalidades. Fases da licitação. Procedimento e julgamento. Tipos de licitação. Edital. Habilitação. 
Classificação. Adjudicação. Anulação e Revogação. Tratamento jurídico diferenciado de contratação para 
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte. Contratos administrativos. Conceito. Características. 
Cláusulas essenciais. Formalização. Alteração do contrato. Duração e prorrogação dos contratos. 
Inexecução do contrato. Extinção de contrato. Recursos administrativos. Sanções administrativas. Crimes em 
licitações e contratos administrativos. Leis 14.133/2021, 123/2006 e 4.320/64 e suas alterações. Informática 
Básica: Software básico e aplicativo. Sistemas Operacionais: conceitos, Windows 7, Windows 10, BR e Linux 
– tipos, características, ícones, atalhos de teclado e emprego de recursos. Microsoft Word 2016, Microsoft 
Excel 2016, Microsoft PowerPoint 2016 - atalhos, conceitos e funções. Conceito de pastas, diretórios, 
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arquivos e atalhos, área de trabalho, área de transferência, manipulação de arquivos e pastas, uso dos 
menus, programas e aplicativos, painel de controles, exclusão e recuperação de arquivos ou pastas. Internet: 
E-mail, Segurança na internet, vírus e antivírus. Dispositivos de armazenamento. Backup e proteção de 
dados. Noções de Administração de Recursos Materiais: Classificação de materiais. Tipos de classificação. 
Gestão de estoques. 
 

 
1. Conceitos e Tendências da Comunicação Contemporânea: os meios de comunicação e a sociedade de 
massa, as correntes teóricas e as principais tendências da comunicação contemporânea, os estudos 
culturais. 2. Jornalismo, História e Economia: eventos que marcaram a constituição da imprensa brasileira; a 
censura e o sentido do texto jornalístico durante a ditadura civil-militar; a construção da realidade pela mídia; 
a notícia como produto industrial; Jornalismo e Ciência. 3. Jornalismo, Poder, Cidadania e Ética: O Código de 
Ética dos Jornalistas; a relação do profissional de jornalismo com suas fontes; direitos e deveres da 
mediação jornalística; isenção e objetividade jornalística; o processo de regulamentação da profissão. 4. O 
Texto Jornalístico e suas Técnicas: elaboração do lide e sublide; características da apuração jornalística - 
clareza, concisão, correção e tempo da apuração, objetividade, checagem das informações; a natureza das 
fontes; construção da notícia – conceituação, proposta e linguagem; press release; clipping; reportagem; 
artigo de opinião e artigo científico; tipos de pauta e de entrevistas; investigação no jornalismo; expressão 
jornalística através da comunicação escrita, oral e outros meios de expressão; regras básicas de revisão e 
editoração – análise de casos. 5. Espaços do Trabalho de Comunicação: o funcionamento de uma empresa 
jornalística; a comunicação pública e a empresarial; modelos de comunicação para empresas e seus 
produtos, marketing social; o papel da comunicação em tempos de crise. 6. Jornalismo e Novas Tecnologias: 
uso da fotografia, rádio, televisão e internet para a comunicação de pautas; utilização de ferramentas de 
busca; pesquisa de temas; elaboração e atualização de home page, dilemas do jornalismo na era da 
informação. 7. Lei 12.232/2010 – regulamentação de contratos de publicidade para a Administração Pública. 
Lei 12.527/2011 – Lei de acesso à informação. Lei 9.504/1997 – Normas para Eleições. Informática Básica: 
Software básico e aplicativo. Sistemas Operacionais: conceitos, Windows 7, Windows 10, BR e Linux – tipos, 
características, ícones, atalhos de teclado e emprego de recursos. Microsoft Word 2016, Microsoft Excel 
2016, Microsoft PowerPoint 2016 - atalhos, conceitos e funções. Conceito de pastas, diretórios, arquivos e 
atalhos, área de trabalho, área de transferência, manipulação de arquivos e pastas, uso dos menus, 
programas e aplicativos, painel de controles, exclusão e recuperação de arquivos ou pastas. Internet: E-mail, 
Segurança na internet, vírus e antivírus. Dispositivos de armazenamento. Backup e proteção de dados. 
 

 
Fundamentos históricos, filosóficos, políticos e sociais da educação. Organização do sistema educacional 
brasileiro. Função social da escola. Qualidade social da educação. Relação família - escola. Teorias do 
desenvolvimento e da aprendizagem. O processo de socialização: abordagem psicossocial nas teorias de 
Piaget e Vigotski. Escola Inclusiva – acolhimento, socialização e aprendizagem. Estatuto da Criança e do 
Adolescente – ECA. Origem do Estado e da Administração Pública moderna. Instrumentos de financiamento 
do setor público. Avaliação de políticas públicas e seu relacionamento com processos, resultados e impactos. 
Organização administrativa da Câmara Municipal de Balneário Piçarras. Funcionamento da Câmara 
Municipal: Órgãos e suas competências e atribuições. Comissões e Sessões, finalidades, modalidades e 
características. Processo Legislativo. Proposições: espécies, regime de tramitação. Iniciativa: conceito e 
espécies. Discussão e instrução. Emenda: titularidade do direito de emenda, propositura e espécies. 
Processos de votação, destaques. Deliberação e quórum. Sanção: tipos. Veto: conceito, prazos, motivação, 
efeitos ratificação e rejeição. Promulgação: efeitos, competência, casos e formas. Publicação: prazos, 
vigência, vacância. Procedimento legislativo. Espécies e conceitos. Serviços administrativos da Câmara e 
publicações. Comunicações Oficiais: conceito, finalidade e valor documental. Atos normativos: conceitos 
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básicos, definição, objeto, forma e estrutura. Atos administrativos: classificação, elementos e conceitos 
básicos sobre apostila, ata, atestado, alvará, aviso, carta, certidão, circular, declaração, decreto, despacho, 
edital, exposição de motivos, memorando, mensagem, ofício, ordem de serviço, parecer, portaria, relatório, 
regimento, regulamento, resolução. Técnica Legislativa: conceitos básicos. Sistemática da Lei. Requisitos 
essenciais. Normas gerais para a elaboração, redação, alteração e consolidação das leis e demais atos 
normativos. Terminologia arquivística. Procedimentos e rotinas de protocolo, expedição, movimentação e 
arquivamento. 
 
 CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS PARA AS PROVAS DE NÚCLEO COMUM 
 NÍVEL MÉDIO 

 

PORTUGUÊS PARA TODOS OS CARGOS 

 
Interpretação, compreensão e inferência de informações e sentidos construídos nos textos verbais e não 
verbais. Recursos linguísticos empregados e características do texto. Tipos e gêneros textuais. Sentido e 
emprego de palavras e expressões relacionadas ao contexto. Significação das palavras. Elementos de 
coesão e coerência. Identificação de ideias expressas no texto e do ponto de vista do autor. Funções da 
linguagem. Figuras de linguagem. Conhecimentos linguísticos de acordo com a gramática normativa da 
língua portuguesa: reconhecimento, emprego e sentidos das classes gramaticais; processos de formação de 
palavras; sentidos atribuídos às palavras pelo acréscimo de prefixos e sufixos;  mecanismos de flexão dos 
nomes e verbos; emprego e colocação dos pronomes átonos; termos sintáticos da oração; concordância 
nominal e verbal; transitividade e regência dos nomes e verbos; uso do acento grave (crase); emprego dos 
sinais de pontuação; acentuação gráfica; uso dos porquês;  ortografia. 
 

LEGISLAÇÃO TODOS OS CARGOS DE NÍVEL MÉDIO 
 
Constitucional: Dos Princípios Fundamentais. Do Direito e das Garantias Fundamentais. Da organização do 
Estado (Títulos I, II e III). Tripartição de poderes na constituição brasileira: Poder, Função e órgãos. 
Funções e fins do Estado. As três funções estatais. Poder Legislativo e Poder Executivo: Competências. 
Atribuições. Responsabilidade. O servidor público e a constituição: Agentes públicos. Acessibilidade aos 
cargos públicos. Estabilidade e efetividade. Conduta ética no exercício da função pública. Administração 
Pública: Princípios. Lei Federal que regula o acesso à informações de órgãos públicos - Lei 12.527/2011; Lei 
da Improbidade Administrativa - Lei Federal 8.429/1992.  Lei Orgânica do Município de Balneário Piçarras. 
Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Balneário Piçarras. 
 
 
 CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS PARA AS PROVAS DE NÚCLEO COMUM 
 NÍVEL MÉDIO 
 

TÉCNICO ADMINISTRATIVO 
 
Administração Pública Municipal: Conceitos básicos sobre Prefeitura e Câmara: poderes, funções, membros, 
características gerais. Estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal: organização interna e relação 
entre os Setores. Características e atribuições dos órgãos municipais. Administração e ambiente de trabalho: 
Atendimento e comunicação. Técnicas administrativas. Organograma, fluxograma. Organização de reuniões 
e eventos. Rotinas e controles e administrativos, emissão de relatórios, desempenho, produtividade, 
qualidade. Organização do local de trabalho.  Protocolo e arquivo de documentos. Clientes internos e 
externos. Relacionamento interpessoal.  Ética no exercício profissional. Comunicação oficial: atributos 
básicos, siglas e abreviaturas, formas de tratamento. Definição, características e finalidade dos seguintes 
atos de comunicação: ata, atestado, certidão, declaração, decreto, despacho, edital, estatuto, instrução 
normativa, lei, memorando, ofício, ordem de serviço, parecer, portaria, procuração, relatório, requerimento, 
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resolução. O processo de compras: fluxo básico do processo de compras, requisição de materiais, cotação, 
empenho, recebimento e inspeção de materiais. Noções sobre Licitações e Contratos administrativos. 
Conceito. Características. Cláusulas essenciais. Alteração do contrato. Extinção do contrato. Noções de 
Contabilidade: objetivo e finalidade. Princípios fundamentais da contabilidade. Depreciação. Amortização. 
Apuração de resultados. Demonstrações contábeis. Informática Básica: Software básico e aplicativo. 
Sistemas Operacionais: conceitos, Windows 7, Windows 10, BR e Linux – tipos, características, ícones, 
atalhos de teclado e emprego de recursos. Microsoft Word 2016, Microsoft Excel 2016, Microsoft PowerPoint 
2016 - atalhos, conceitos e funções. Conceito de pastas, diretórios, arquivos e atalhos, área de trabalho, área 
de transferência, manipulação de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, painel de 
controles, exclusão e recuperação de arquivos ou pastas. Internet: E-mail, Segurança na internet, vírus e 
antivírus. Dispositivos de armazenamento. Backup e proteção de dados. 
 

 
Microinformática. Conceitos. Hardware: componentes e funções, siglas, tipos, características, barramentos e 
interfaces, conexões, equipamentos, mídias, conectores. Dispositivos de armazenamento, de entrada, de 
entrada/saída e de saída de dados. Software básico e aplicativo. Sistemas Operacionais: conceitos, Windows 
7, Windows 10, BR e Linux – tipos, características, ícones, atalhos de teclado e emprego de recursos.  
Formatos de arquivos e extensões. Interface Gráfica – Windows Explorer/Computador, KDE e GNOME. 
Utilização dos recursos. Especificação Técnica, Configuração e Operação de microcomputadores. Execução 
de procedimentos operacionais de rotina, utilizando software ou aplicativos instalados nas áreas de atuação. 
MSOffice 2016 BR (Word, Excel, Powerpoint), OpenOffice/BROffice/LibreOffice (Writer, Calc e Impress), MS 
Visio - conceitos, características, ícones, atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos. UML e 
BPMN, conceitos e aplicabilidade. Redes de Computadores e Web. Conceitos, características, meios de 
transmissão, conectores, tecnologias, topologias, terminologia, protocolos, Internet - Intranet - Extranet, 
modalidades e técnicas de acesso, browsers, Internet Explorer - Mozilla Firefox - Google Chrome - Safari, 
navegação, imagens e formatos, pesquisa, atalhos de teclado, e-mail, WebMail, MSOffice Outlook, Mozilla 
Thunderbird, significados, uso e emprego dos recursos. Redes Sociais. Proteção e Segurança. Conceitos. 
Backup. Segurança de equipamentos, de sistemas, de redes e na internet, vírus, antivírus, firewall, cuidados 
e medidas de proteção. Áudio - Noções de áudio analógico e digital; Ligação, operação e manutenção de 
equipamentos. Microfones: tipos, posicionamento correto, técnicas de microfonação. 
 

 
Áudio - Noções de áudio analógico e digital; Ligação, operação e manutenção de equipamentos. Auto 
falantes, ondas sonoras, caixas de som, potência sonora, amplificadores, crossovers, equalizadores, 
compressores, mesas de som. Técnicas de mixagem, equalização, controle de ganho. Auxiliares, cabos, 
conectores, plugs.  Microfones: tipos, posicionamento correto, técnicas de microfonação. Direct Boxes. 
Conhecimento de termos técnicos na área de áudio, som e recursos midiáticos. Linguagem audiovisual: 
diferenças entre sequência, cena e plano; escala de planos; angulação da câmera; técnicas para garantir a 
continuidade espaço-temporal na captação de imagens audiovisuais; fundamentos de edição e sua 
importância para o cinegrafista. Composição fotográfica: princípios básicos da composição fotográfica; a 
utilização de elementos formais para a organização de enquadramento; o tempo como elemento de 
composição fotográfica. Fundamentos de câmeras de vídeo e suas objetivas: ISO, velocidade, abertura e as 
relações por eles estabelecidas; objetivas de distância focal fixa, objetivas de distância focal variável e 
objetivas intercambiáveis; CCD e CMOS; a influência da resolução, dos modos progressivo e entrelaçado e 
da quantidade de quadros por segundo na captação de imagens em vídeo. Acessórios para a captação de 
imagens: filtros, gelatinas e difusores; bandeiras francesas e de efeito; rebatedores e butterfly. Iluminação: a 
iluminação artificial e a iluminação natural; fotometria e o sistema de zonas; direção, natureza, intensidade e 
função da luz.  

TÉCNICO EM INFORMÁTICA 

TÉCNICO EM SOM E IMAGEM 


